
                                

 

 

 
Die Euroregion 

PRO EUROPA VIADRINA 
Mittlere Oder e. V. 

 
 

sucht baldmöglichst für die Umsetzung des Projektes EUROPE DIRECT INFORMATIONS-ZENTRUM 
(EDIC) Frankfurt (Oder) 

eine/n Projektmanager/in auf Vollzeitbasis (40h/ Woche). 

Als Schnittstelle zwischen EU-Kommission und den BürgerInnen vorort ist die Hauptaufgabe des 
EDIC, den Europäischen Gedanken zu vermitteln, grundlegende und aktuelle Informationen der EU 
zielgruppenspezifisch zu verbreiten und Interessierten den Dialog über Europa zu ermöglichen. 
 
Ihre Hauptaufgaben: 

 Mitwirkung bei der konzeptionellen bzw. strategischen Abstimmung mit anderen Trägern und 
Kooperationspartnern im EDIC-Netzwerk, einschl. EU-Kommission 

 Betrieb des Besucherzentrums mit Beantwortung von Bürgeranfragen 

 Durchführung von Vortrags- und Diskussionsveranstaltungen, u.a. für Schülergruppen und 
internationalen Studiengruppen 

 Durchführung von Bürgerdialogen mit EU-Abgeordneten 

 Durchführung von Fachgesprächen, u.a. mit Fachkräften der Jugendförderung zur 
grenzübergreifenden Mobilität von Kindern und Jugendlichen in ausgewählten Landkreisen 
des Landes Brandenburg 

 Betreuung von Info-Ständen, u.a. auf Job- und Praktikumsmessen 

 Konzipierung und Durchführung von Maßnahmen im Bereich der Öffentlichkeitsarbeit  

 Berichterstattung und Mithilfe bei der finanziellen Abrechnung der Veranstaltungen gegenüber 
den verantwortlichen Stellen 

 
Von dem/der Bewerber/Bewerberin wird erwartet: 

 Hochschulabschluss 

 Einschlägige Kenntnisse zur Struktur und Arbeitsweise der EU 

 Berufserfahrung im Projektmanagement und Öffentlichkeitsarbeit 

 Engagement, Flexibilität, Teamorientierung, kommunikative Fähigkeiten 

 Souveränes Auftreten nach Außen und eine selbständige, strukturierte und 
verantwortungsvolle Arbeitsweise 

 Bereitschaft zu reisen, sowie in den Abendstunden und an Wochenenden zu arbeiten 

 Gute EDV-Kenntnisse, Erfahrungen mit Wordpress sind von Vorteil 

 Anwendungsbereite Kenntnisse der englischen Sprache (schriftlich u. mündlich), Polnisch-
Kenntnisse sind von Vorteil 

 Führerschein, Bereitschaft zur dienstlichen Nutzung eines eigenen PKW sind von Vorteil 
 
Wir bieten eine anspruchsvolle, interessante Aufgabe und den Raum, eigene Ideen einzubringen. Die 
Stelle ist projektbezogen bis 31.12.2020 befristet. Die Vergütung erfolgt in Anlehnung an den TVöD 
(VKA). Arbeitsort ist Frankfurt (Oder). Für Fragen zu stellenbezogenen Aufgabenstellungen bei der 
Euroregion PRO EUROPA VIADRINA, Mittlere Oder e.V. stehen Frau Jessica Rode und Herr Armand 
Adamczyk zur Verfügung ((+49) 0335 / 66 594-10). 
 
Bewerbungen sind schriftlich oder per E-Mail bis zum 28.02.2019 zu richten an: 

 
Euroregion PRO EUROPA VIADRINA; Mittlere Oder e.V. 
Geschäftsführer 
Herrn Toralf Schiwietz 
Holzmarkt 7 
D-15230 Frankfurt (Oder) 
E-Mail: info@euroregion-viadrina.eu 

 
Weitere Informationen über den EDIC Frankfurt (Oder) und die Euroregion PRO EUROPA VIADRINA, 

Mittlere Oder e.V.: www.euroregion-viadrina.eu. 
 

http://www.euroregion-viadrina.eu/

