
                                
 
 

Die Euroregion PRO EUROPA VIADRINA 
Mittlere Oder e. V.  
 
 
 
 

sucht für die Abwicklung der Aufgaben der Zentralstelle des Deutsch-Polnischen Jugendwerkes sowie 
für das Projekt Umsetzung des Kleinprojektefonds (KPF) in der Euroregion PRO EUROPA VIADRINA 
im Rahmen des Kooperationsprogramms INTERREG VA Brandenburg-Polen 2014-2020 
baldmöglichst  

einen/e Projektmitarbeiter/in. 

Von dem/der Bewerber/ Bewerberin wird erwartet: 
• Hochschul-Abschluss 
• Berufserfahrung im Projektmanagement, insbesondere in Zusammenhang mit EU-geförderten 

Projekten 
• Kenntnisse der einschlägigen nationalen und EU-Rechtsvorschriften 
• Erfahrung in der Anwendung des Zuwendungsrechts, einschließlich der finanziellen und 

inhaltlichen Prüfung von Projekten 
• Engagement, Flexibilität, Teamorientierung, kommunikative Fähigkeiten 
• Kenntnisse der englischen und/oder polnischen Sprache (schriftlich u. mündlich) sowie 

Führerschein und Bereitschaft zur dienstlichen Nutzung eines eigenen PKW sind von Vorteil 
 
Ihre Hauptaufgaben: 

• Prüfaufgaben bei der Umsetzung der Projekte im Rahmen des Deutsch-Polnischen 
Jugendwerkes und des Klein-Projekte-Fonds (KPF) der Euroregion PRO EUROPA VIADRINA 
im Rahmen des Kooperationsprogramms INTERREG V A Brandenburg – Polen 2014-2020, 
einschließlich formelle und fachliche Prüfung der eingereichten Anträge, Erarbeitung und 
Erstellung der Förderverträge/zusagen sowie formelle, inhaltliche und finanzielle Prüfung von 
Projektabrechnungen 

• Vorbereitung und Abwicklung von Mittelabrufen 
• Beratung von Projektträgern bei der Projektentwicklung und Antragstellung 
• Organisation und Durchführung von Maßnahmen im Bereich der Öffentlichkeitsarbeit 
• enge Zusammenarbeit mit polnischen und deutschen Projektpartnern 

 
Die Stelle ist projektbezogen zunächst bis 31.12.2020 befristet. Mit Gewährung der projektbezogenen 
Förderung besteht die Option zur Verlängerung des Beschäftigungsverhältnisses. Bei Vorliegen der 
persönlichen Voraussetzungen ist die Stelle dem Tarif des Öffentlichen Dienstes (VKA) mit der 
Entgeltgruppe 9 vergleichbar dotiert. Sie ist in Vollzeit (40h/Woche) zu besetzen, aber auch 
teilzeitgeeignet. Arbeitsort ist die Geschäftsstelle des deutschen Trägervereins der Euroregion PRO 
EUROPA VIADRINA in Frankfurt (Oder). 
 
Für Rückfragen zu stellenbezogenen Aufgabenstellungen bei der Euroregion PRO EUROPA 
VIADRINA, Mittlere Oder e.V. steht Herr Armand Adamczyk zur Verfügung ((+49) 0335 / 66 594-10). 
 
Bewerbungen sind schriftlich per Post oder per E-Mail bis zum 31.07.2020 zu richten an: 

 
Euroregion PRO EUROPA VIADRINA; Mittlere Oder e.V. 
Geschäftsführer 
Herrn Toralf Schiwietz 
Holzmarkt 7 
D-15230 Frankfurt (Oder) 
E-Mail: info@euroregion-viadrina.eu 

 
Weitere Informationen über die Euroregion PRO EUROPA VIADRINA, Mittlere Oder e.V.: 

www.euroregion-viadrina.eu. 
 

Frankfurt (Oder), 01.07.2020 

http://www.euroregion-viadrina.eu/

